郑州市基本公共服务事项总表（样表）（二）（A3纸型）

填报单位：（公  章）市XX局 （委、办）                              主要负责人：

	序号
	实施

主体
	权责

事项编号
	事项具体名称
	子项
	实施依据
	申报材料
	办理流程
	是否可以网上申报
	办理时限（工作日）
	收费情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	法定办理时限
	承诺办理时限
	收费依据
	收费

标准
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：
1.有子项的要分开填写清楚子项，无子项的填“无”。
2.已列入郑州市行政权责清单的基本公共服务事项，权责事项编号按照行政权责清单中的编号填写；新梳理的基本公共服务事项权责事项编号一栏不填。
     3.“申报材料”栏，请在该栏中标注每项申报材料的依据和每项材料的具体要求（如份数、格式等）。“法定办理时限”栏，请在该栏中填写法定时限并标注依据。
     4.“网上申报”是指办事群众直接在郑州市政务服务网上向基本公共服务主体提出申请并上传申报材料，由基本公共服务主体接受申请并进行办理。
5.备注栏填写职责交叉情况及交叉部门。
6.清理规范单位新梳理的基本公共服务事项和已列入行政权责清单的事项，均需填写此表。
附件2

郑州市基本公共服务事项分项表（A3纸型）

	行政权责种类
	基本公共服务
	权责编号
	
	行政权责名称
	
	办事流程图（服务承诺）

	实施依据
	
	

	处理意见
	（保留、取消、下放、整合、转移、加强和提请调整）
	

	承办处室
	
	处室负责人
	
	（承诺办理时限）
	
	延长办理时限
的条件
	
	

	登记立案
（受理）岗位
	
	岗位负责人
及时限
	
	调查取证岗位
	
	岗位负责人
及时限
	
	

	作出决定岗位
	
	岗位负责人
及时限
	
	送达岗位
	
	岗位负责人
及时限
	
	

	法制审核岗位
	
	岗位负责人
及时限
	
	行政复议机构
	
	联系方式
及负责人
	
	

	（执法）投诉机构
	
	联系方式
及负责人
	
	纪检监察机构
	
	联系方式
及负责人
	
	


填表说明：
1.已列入郑州市行政权责清单的基本公共服务事项，权责编号按照行政权责清单中的编号填写；新梳理的基本公共服务事项，权责编号一栏不填。
2.已列入郑州市行政权责清单的基本公共服务事项，经再次审查本表内容不需要调整且办事流程图（服务承诺）等填写内容齐全的，不需填写此表；内容需要调整或者办事流程图（服务承诺）等内容需要补充完善的，请认真填写此表，调整部分和补充完善部分请着重标明。
